
1. เปิดโปรแกรม เลอืก File แลว้เลอืก Add Account

2. บนหนา้ตา่ง ‘Add New Account’ ใหใ้สข่อ้มลู ดงันี้

ß  ใสช่ ือ่-สกลุ หรอืต ัง้ตามตอ้งการ
(ระบบจะใชแ้สดงเวลาสง่เมล)

ß  ใสท่ ีอ่ยู ่Email ของทา่น

ß  ใส ่Password ของทา่น

ß  ใส ่Password อกีคร ัง้(เพือ่ยนืยนั)

ใสข่อ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้กด Next

3. ใหร้อจนระบบด าเนนิการ(อตัโนมตั)ิ จนเสร็จ แลว้จงึกด Finish

4. ทดสอบการใชง้าน (เฉพาะครัง้แรก การทยอยดงึ mail ทัง้หมด อาจใชเ้วลาคอ่นขา้งนาน)

สามารถใชง้านไดท้ ัง้ Mail, Calendar, Contacts, Task

วธิตี ัง้คา่ TU Exchange Mail บน Microsoft Outlook

 Fullname

 username@tu.ac.th

 *********

 *********

แลว้โปรแกรม Outlook จะแสดง Windows ขึน้มา ใหก้ด OK เพือ่ Restart 
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